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VIESOSIOS ISTAIGOS RASEINIU TECHNOLOGIJOS IR VERSLO MOKYKLOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Budétojas yra priskiriamas darbininky grupei.

Pareigybes lygis — D.

Budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui infrastruktiirai.

4. Pareigybés paskirtis: uztikrinti bendrabucio patalpy, teritorijos, turto ir gyventojy
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sauguma, kontroliuoti patekimo i bendrabutj tvarka bei palaikyti vieSaja tvarka.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

6. Budétojas turi buti nepriekaiStingos reputacijos, kaip tai reglamentuota Lietuvos
Respublikos $vietimo bei Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymuose.

7. Budétojas turi Zinoti ir iSmanyti:

7.1. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus, gebéti tolerantiSkai,
kultiiringai ir laikantis profesinés etikos reikalavimy bendrauti su interesantais;

7.2. Istaigos bendrabucio patalpy iSplanavima, naudojamas apsaugos ir uZrakinimo
priemones ir jy veikimo principus, patekimo ] patalpas biidus;

7.3. bendrabucio evakuavimo schemas;

7.4. inventoriaus i1Sdéstyma, patalpy apSvietima;

7.5. rySio, apsaugos ir gaisrines signalizacijos schemas, jy veikimo principus, mokéti jomis
naudotis. Sugebéti jvertinti, kada naudojamos apsaugos ar uzrakinimo priemonés tinkamai neveikia,
yra sugedusios;

7.6. budejimo grafiky sudarymo tvarka ir principus, laiku susipaZinti su sudarytais
budéjimo grafikais ir laiku atvykti atlikti darbo funkcijy;

7.7. moketi suteikti pirmaja pagalba, iStikus nelaimingam atsitikimui;

7.8. darbo su elgesio ir emociniy sunkumy turinciais mokiniais pagrindus;

7.9. profilaktiniy darby atlikimo tvarka;

7.10. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, sanitarijos ir higienos, gamtos apsaugos
reikalavimus;

7.11. bendrabutyje gyvenanc¢iy asmeny skai¢iy, kiek jmanoma pazinoti juos;

8. Budétojas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;



8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojancCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

8.3. darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;

8.5. Siuo pareigybés apraSymu ir kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

9.1. vakare ir ryte apeina visas bendrabucio vidaus patalpas, jas atrakina ir perzitiri ar
néra atviri langai, ar néra jjungty elektros prietaisy, ar tualetuose nebéga vanduo ir uztikrina
sauguma viduje;

9.2. wvalo teritorijos taka prie pastato nuo lapy, Siuksliy, o ziemg nukasa sniegg;

9.3. laisto lauko gélynus;

9.4. renka teritorijoje Siuksles aplink visg pastata;

9.5. pareigas atlieka pagal sudaryta darbo grafika;

9.6. esant nenumatytoms aplinkybéms, dirba pakeistu darbo grafiku, bendrabucio
auklétojui i§ anksto praneSus visiems budintiems;

9.7. priima ir perduoda nustatyta tvarka pamaing;

9.8. stebi ir periodiSkai, pagal nustatyta tvarka (ne reciau kaip kas 4 valandas) tikrina
(nakties metu) bendrabucio teritorija, pastatus ir patalpas;

9.9. wuztikrina bendrabucio patalpy ir turto saugumg (patikrina ar visi langai uzdaryti, ar
1§jungti jrengimai ir kt.);

9.10. gaisro, evakuacijos ar kitos ekstremalios situacijos atveju veikia pagal Istaigos
nustatyta ekstremaliy situacijy plang, organizuoja ar padeda organizuoti gyventojy evakuacija;

9.11. paima, saugo, atiduoda bendrabucio gyventojams kambariy bei kity patalpy raktus,
pildo registracijos Zurnalg; iSduoda raktus tik tiems asmenims, kurie tose patalpose gyvena;

9.12. kultiiringai aptarnauja bendrabucio gyventojus, kitus uzéjusius pasalinius asmenis;

9.13. uztikrina pagarby ir saugy bendravima tarp bendrabucio gyventojy;

9.14. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimag i bendrabutj ir pildo atitinkama registracijos
Zurnalg;

9.15. kontroliuoja, kad bendrabutyje apgyvendinti mokiniai laikytysi dienos ir poilsio
rezimo, bendrabucio taisykliy reikalavimy, kad nebiity gadinamos patalpos bei jose jrengtas
inventorius, pastatyti baldai, kad visose patalpose biity palaikoma Svara ir higieniniai reikalavimai,
bendrabutyje nebiity vartojami alkoholiniai gérimai bei neleisti jy isinesti j bendrabutj;

9.16. kartu su bendrabucio auklétoju, dalyvauja organizuojant mokiniy budéjima,
savitvarka, bendrabuciui priklausancios teritorijos tvarkyma;

9.17. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;

9.18. tausoja bendrabucio nuosavybe, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;

9.19. pastebéjes itartinus asmenis, kurie gali chuliganiSkais veiksmais padaryti Zala
mokiniams ir bendrabucio pastatui, jsilauzimo ] pastata zymes ar nakties metu pasalinius asmenis,
18kviecia policijg telefonu 112 ir informuoja Jstaigos administracija;

9.20. pasiraSytinai perduoda ir pritma pamainos budéjima;



9.21. fiksuoja incidentus bud¢jimo Zurnale (konfliktus, pazeidimus, jvykius);

9.22. perduodant pamaing, Zodziu ir rastu informuoja apie situacija;

9.23. uztikrina tvarka ir §varg darbo vietoje ir aplink esancioje teritorijoje;

9.24. susirgus mokiniui ir nelaimingo atsitikimo atveju, nedelsiant iSkvie¢ia medicinos
darbuotojus ir nedelsiant pranesa bendrabucio auklétojui;

9.25. tikrina ar patikimai ir saugiai veikia apSvietimas, rySio priemonés, Salina jy defektus;

9.26. apie visus mokiniy vidaus tvarkos taisykliy ar vieSosios tvarkos pazeidimus,
1vykusius budéjimo metu, informuoja bendrabucio auklétoja;

9.27. riipinasi apgyvendinimui nuomojamy kambariy paruoSimu, priezitra, tvarkymu;

9.28. atlieka kitus darbus: bendrabucio patalpy valymo, bendrabuciui priklausancios
teritorijos tvarkymo ir t.t.;

9.29. valstybés Svenciy metu, nustatytu grafiku, 7.00 val. iskelia, o 22.00 val. nuima
valstybés véliava;

9.30. nedelsdamas reaguoja i signalizacijos suveikima;

9.31. esant konfliktinéms situacijoms, imasi veiksmy jas deeskaluoti ir kviecia pagalba;

9.33. pastebe¢jes netvarkg ar gedimus, informuoja atsakingus asmenis;

9.34. vykdo kitus Istaigos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo infrastruktiirai ir
bendrabucio auklétojo pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Budétojas atsako uz:

10.1. kad j bendrabutj patekty tik asmenys, turintys tam teisg;

10.2. saugiy salygy uztikrinimg bendrabutyje gyvenantiems asmenims;

10.3. teisingg registracija, Zymas bei jrasy teisingumg vedamuose budéjimo priskirtuose
zurnaluose;

10.4. emociskai saugios aplinkos bendrabutyje puoseléjima;

10.5. teisés aktuose ir Siame pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma;

10.6. jam patikéto inventoriaus, jrengimy ir instrumenty tinkamg naudojima ir
apsauga,

10.7. racionaly ir efektyvy darbo laiko naudojima;

10.8. darbo drausmés pazeidimus;

10.9. Zala, padarytg Istaigai, d¢l savo kaltés ar neatsargumo;

10.10. konfidencialios informacijos saugojimg ir neatskleidimg tretiesiems asmenims;

10.11. laikosi asmens duomeny apsaugos reikalavimy (BDAR);

10.12. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos vykdyma.

11. Budétojas savo veikloje privalo laikytis Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos
lokaliniy dokumenty, reglamentuojanéiy korupcijos prevencija, vengti interesy konflikto, ji
deklaruoti ir, esant poreikiui, nusiSalinti nuo sprendimy priémimo, uZztikrinti skaidry bei sgzininga
pareigy vykdyma.

12. Budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

13. Budétojui uz darbo drausmés pazeidimus gali buti taikoma drausminé atsakomybé
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



V SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

14. Sias pareigas einantis darbuotojas, pastebéjes ar jtares paty¢ias ar smurta, privalo
nedelsdamas imtis Siy veiksmy:

14.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima keliancius veiksmus;

14.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi ir mokinio
elgesio taisykles;

14.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

14.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar Istaigos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

Susipazinau ir sutinku:

(Paragas)

(Vardas, pavardé)

(Data)



